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Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ 
 
Suchst du eine vielseitige und spannende Ausbildung? Wir vergeben per 1. August 2027 
eine dreijährige Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ. 
 
Das erwartet dich 
Abwechslung pur: Bei uns bekommst du einen umfassenden Einblick in die verschiedenen 
Abteilungen der Verwaltung. Du arbeitest in den Bereichen Einwohner- und 
Fremdenkontrolle, Finanzen und Steuern, Bildung und Kultur sowie in der Bauverwaltung. 
Zudem bist du sowohl am Schalter als auch telefonisch in direktem Kontakt mit der 
Bevölkerung. 
Schritt für Schritt: Du lernst dank deiner neugierigen und aufgeschlossenen Art den 
spannenden und vielseitigen Arbeitsalltag kennen 
Volle Unterstützung: Deine Berufs- und Praxisbildnerin begleiten dich eng durch die 
gesamte Lehrzeit 
  
Dein Profil 

• Sekundarabschluss oder Realabschluss mit 10. Schuljahr 
• Offene Persönlichkeit, kontaktfreudig, Freude an Teamarbeit 
• Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Rasche Auffassungsgabe 
• Sicherer Umgang mit Computern und digitalen Medien sowie Beherrschung des 

Zehnfingersystems. 
 
Deine Zukunft 

• Spannende und praxisnahe Ausbildung in der Branche der öffentlichen Verwaltung 
mit professioneller Begleitung 

• 32 Ferientage, fairer Lohn sowie finanzielle Unterstützung für Lehrmittel 
• Moderner Arbeitsplatz mit gutem ÖV-Anschluss 
• Herzliches Arbeitsklima in einem kleinen und aufgestellten Team 

  
Bist du interessiert? 
Sende uns dein vollständiges Bewerbungsdossier inkl. Foto bis am 17. August 2026 per 
E-Mail an bewerbung@arch-be.ch. 
 
Fragen? 
Für weitere Auskünfte oder Fragen darfst du dich gerne an die Berufsbildungs-
verantwortlichen, Joya Kaufmann und Marina Gafner wenden. Wir freuen uns, dich bald 
kennenzulernen! 
  


